UBND QUAN BA BiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SO 6 Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
Sb: 09/Qb-MN6 Liéu Giai, ngay 17 thang 09 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Ban Kiém tra ndi bd nim hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SO 6

Can cit Cong van sé 3972/BGDDT-TTr ngay 07/8/2023 ciia B6 GDPT vé
viéc huong dan thanh tra, kiém tra nam hoc doéi véi giao duc mam non, giao duc
phé théng va gido duc thwong xuyén; Quyét dinh sé 4354/0P-UBND ngay
20/8/2024 ciia UBND thanh phé Ha Ngi vé viéc ban hanh khung Ké hoach thoi gian
nam hoc 2024-2025 doi véi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc
thwong xuyén trén dia ban thanh pho Ha Néi; cac van ban cia So GDDT huwdng
dan thwe hién nhiém vu nam hoc 2024-2025 cia cdc cdp hoc; Van ban sé
3035/SGDDT-TTr ngay 04/9/2024 cua So Gido duc va Pao tao Ha Noi vé viéc
huong dan cong tdac kiém tra néi bé nam hoc 2024-2025;

Can cir Huong dan 02/HD-PGDDT ngay 5/9/2024 thyc hién nhiém vu Gido
duc mam non qudan Ba Pinh nam hoc 2024- 2025; Huong dan 08/HD-PGDPT ngay
9/9/2024 hurong dan thuee hién cong tac kiém tra ngi bo nam hoc 2024-2025.

Can cir ké hoach sé 03 ngay 13/9/2024 vé thire hién nhiém vu ndm hoc 2024-
2025 truong Mam non Sé 6; Can cir chire ndng, nhiém vu ciia Hiéu truong dwoc quy
dinh tai Piéeu 1¢ truong mam non, Xét vao nang luc can bo va tinh hinh thuc té cua
nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Ban kiém tra noi bo truong MN Sé 6 nam hoc 2024- 2025
gdm céac éng (bd) co tén sau:

1. Ba: Bui Thi Thu Hién- Hiéu truéng- Trudng ban

2. Ba: Nguyén Thi Mai Anh- Phé hiéu truong- Pho ban

3. Ba Nguyén Thu Trang- Pho hiéu truéng- Pho ban

4. Céc thanh vién (Co danh sach kem theo)

Piéu 2. Ban KTNB ¢6 nhiém vu xay dung ké hoach kiém tra, quy ché hoat
dong cua Ban, kiém tra theo ké hoach va thuc hién quy trinh kiém tra theo dang
huéng dan vé cong tic KTNB trudng hoc va cac van ban lién quan.



Piéu 3. Cac bod phan lién quan va cac ong, ba co6 tén tai diéu 1 chiju trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Phong GDDT (dé b/c)
- Luu: VT./.

Bui Thi Thu Hién



DANH SACH BAN KIEM TRA NOI BO

NAM HOC 2024- 2025

(Phu luc kém theo Quyét dinh s6:09/0D-MN6 ngay 17/09/2024 ciia
Hiéu truéng Truwong Mam non S6 6

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
dwgc phan cong

1 | Bui Thi Thu Hién Hiéu trudng Trudng ban
2 | Nguyén Thi Mai Anh PHT P.Trudng ban
3 | Nguyén Thu Trang PHT P.Truong ban
4 | Pham Thi Ly TTCM Uy vién - thu ky
5 | Nguyén Thu Trang TTND Uy vién
6 | Hoang Thu Thuy TT ND Uy vién
7 | Phan Diéu Hoa UVBCHCP Uy vién




PHAN CONG NHIEM VU
CAC THANH VIEN BAN KIEM TRA NOQI BQO NAM HQC 2024- 2025
(Kém theo Quyét dinh so 09/0P-MN6 ngay 17/09/2024
ciia Hiéu truong Truong Mam non Sé 6)

STT

Ho tén

Chire vu

Nhiém vu cu thé

Bui Thi Thu Hién

Hiéu
truong
Truong

ban

- Xay dung Ké hoach Kiém tra ndi b, trién
khai t6i toan thé gido vién va niém yét cong
khai tai phong Hoi dong.

- Tb chirc trién khai hoc tdp cac van ban cua
nha nudc va cia nganh vé cong tac Thanh tra,
kiém tra va nhiing van d¢ lién quan.

- Phéi hop véi Ban chap hanh cong doan chi
dao chat ché hoat dong ciia Ban TTND, thuc
hién nghiém tic quy ché dan chi tai co so.

- Ban hanh quyét dinh KTNB theo ké hoach d
xay dung, cong khai trudc Hoi dong gido duc.
- T6 chirc luc lugng va trién khai cac hoat
ddng kiém tra theo ké hoach.

- Thong bao kip thoi két qua sau khi kiém tra
dé phat huy tac dung cua hoat dong kiém tra.

- Tap hop y kién, giai ddp hodc trinh 1én cip
trén giai quyét khi can thiét.

Nguyén Thi Mai Anh

Phé hiéu
truong
Phé ban

- Chju trach nhiém trién khai cu thé ké hoach,
phu trach cong tac hd so phuc vy kiém tra.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén,
cac hoat dong vé doi moi phuong phap day
hoc, kiém tra danh gia tré cua to chuy@n mén
day. Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu
va danh gia xép loai vién chtc, chuan nghé
nghiép gidao vién, can bd quan ly trong nha
truong theo sy phan cong cu thé cua déng chi
Truong ban. Thuc hién cac phong trao thi dua
va cac cudc van dong cua LPLD, cia nganh,
ctia Thanh phd.

- Bao céo truong ban két qua kiém tra cac bo
phan chuyén mon trong nha truong.

Nguyén Thu Trang

Pho hiéu
truéng-

- Phu trach cong tac kiém tra viéc s dung,
khai thac va bao quan CSVC, y té hoc duong,




Pho ban

thu vién.

Kiém tra cac hoat dong cua td chuyén mén
nudi dudng, to vin phong, cong tic ban tra, co
s& vat chat ciia nha truong theo sy phan cong
cu thé cua ddng chi Truong ban.

Pham Thi Ly

TTCM
-Thu ky

- Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén
ciia TH, t6 chirc sinh hoat chuyén mén hang
thang. Phéi hop kiém tra cac hoat dong
chuyén mén va chat luong chim soc, nudi
dudng, gido duc tré ciia gido vién trong To. TH
chuc cac hoat dong cham soc, nudi dudng va
giao duc tré, thuc hién chuong trinh, ndi dung,
ké hoach giang day cta gido vién trong To va
hoc sinh.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khac khi duoc
phan cong.

Nguyén Thu Trang

Truong
ban TTND
-Thanh
Vién

- Giam sat kiém tra viéc thuc hién Quy ché
dan chu, phong chong tham nhiing, tiép cong
dan. Hé théng hd so, so sach quan ly hanh
chinh, cong tac t6 churc, viée thuc hién céac quy
dinh, ndi quy, quy ché cta don vi, tinh than
trach nhiém, y thuc chip hanh cac quy dinh
phap luat vé GD va cac quy dinh phap luét
khac c6 lién quan. Kiém tra viéc thyc hién tu
kiém tra tai chinh, ké toan; viéc huy dong, su
dung cic ngudn kinh phi do nhan dan, phu
huynh, céc to chtrc, ca nhan doéng gop, tng hd.
- Thuc hién mét s6 nhiém vu khac khi duoc
phan cong.

Phan Diéu Hoa

uv
BCHCD
-Thanh
Vién

- Kiém tra cong tac y t& hoc duong, cong tac
thuc hién phong chdng tai nan thuong tich,
cong tac dam bdo vé sinh dinh dudng va an
toan trong truong hoc.

- Giam sat va danh gia viéc luu ho so cia lanh
dao nha truong, Hb so luu va hinh thic cong
khai ciia Ban gidm hi¢u nha truong.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khac khi duoc
phan cong




TT t6 nubi | - Kiém tra, gidm sat va danh gia viéc thuc hién

Hoang Thi Thay dudng- | quan ly, st dung trang thiét bi d6 dung, do
Thanh | choi theo quy dinh...hd so luu coa lanh dao
Vién nha truong va gido vién, viéc thuc hién cac

cudc van dong, phong trao ciia Nganh.

- Kiém tra né nép t6 nudi dudng, cong tac bdi
dudng chuyén mén nghiép vu, chét luong sinh
hoat chuyén mén cta cac t6, nhém chuyén mén.
- Thuc hién mot sb nhiém vu khéac khi duge
phan cong




UBND QUAN BA BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON SO 6 Poc 14ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 04/KH-MN6 Liéu Giai, ngay 17 thang 09 ndam 2024
KE HOACH KIEM TRA NOQI BQ NAM HOQC 2024 - 2025

Can ctr Cong van sd 3972/BGDPT-TTr ngay 07/8/2023 cua Bo6 GDPT vé
viéc huéng dan thanh tra, kiém tra nim hoc d6i véi gido duc mam non, gido duc
phd thong va gido duc thuong xuyén; Quyét dinh s 4354/QD-UBND ngay
20/8/2024 ctia UBND thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh khung K¢é hoach thoi gian
nam hoc 2024-2025 d6i véi gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc
thudng xuyén trén dia ban thanh phé Ha Noi; cic van ban ciia S6 GDPT hudng dan
thyc hién nhiém vu ndm hoc 2024-2025 cua cic cap hoc; Vin ban s 3035/SGDDT-
TTr ngay 04/9/2024 cua Sé Gido duc va Pao tao Ha Noi vé viéc hudng dan cong
tac kiém tra ndi bo nam hoc 2024-2025;

Can ct Huong dan 02/HD-PGDPT ngay 5/9/2024 thuc hién nhiém vu Gio
duc mam non quan Ba Pinh ndm hoc 2024- 2025; Hudng dan 08/HD-PGDDT ngay
9/9/2024 hudng dan thue hién cong tac kiém tra noi b nim hoc 2024-2025.

Can ctr ké hoach s6 03 ngay 13/9/2024 vé thuc hién nhiém vy ndm hoc 2024-
2025 truong Mam non S6 6 va tinh hinh thuc té ctia nha trudng, trudng Mam non
S6 6 xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc 2024- 2025 nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH NHA TRUONG

1. Can b, gido vién, nhan vién:

Téng sb 36 d/c (trong d6 BC: 22; HD 68: 9; HP quén: 05)

a. BGH: 03 d/c (trinh do PH: 03; Trinh d6 Trung cap LLCT: 03)

b. Gido vién: 22 d/c

Trinh do: Ths: 01 d/c; PH: 15d/c; CDb: 06 d/c; TCLLCT: 03

c. Nhanvién: 11 d/c Trong do

C6 nudi: 06 d/c;  Kétoan: 01 d/c; Y té: 01 d/c;  Béo vé: 03 d/c

Trinh d6: PH: 01; TC:07; CC nghé: 03

*Chi bg: 19 dang vién trong d6 chinh thirc 17 d/c (du bi 02 d/c) dat ty 1¢:
86,3% (Pang hoan thién ho so chuyén Pang chinh thac cho 1 déng chi)

d. Hoc sinh:

- Tong s6 hoc sinh: 311 tré/10 16p.

Trong d6: 03 lop MGL/103 tré; 03 16p MGN/98 tré; 03 16p MGB/80 tré; 01
nhoém NT/30 tré.

Tuyén sinh nam hoc 2024- 2025: 86 tré (Trong d6: NT: 26, MGB: 35; MGN:
20; MGL.: 05).



2. Thuén loi, khé khin, mit manh, méit han ché cia truong.

* Thudn lgi:

Truong ludon nhan dugce su chi dao sat sao cua cac cép, cac nganh dac bi¢t 1a
su chi dao cua lanh dao Phong GB&PT Quén Ba Dinh va to gido vu mam non.

Dadi ngli can bd quan ly GVNV cé phém chit chinh tri, dao dtc tot, tAm
huyét voi nghé, co y thirc hoc hoi, c6 ning luc chuyén mén tdt, co tinh than doan
két cao va co trach nhiém trong moi cong viéc. Trinh d§ dao tao ngay cang duogc
chuan hod. Gido vién tu ¥ thirc tham gia hoc nang cao trinh d6 chuyén mon ngay
cang nhiéu.

Nha trudng ¢ cac phong chirc ning hién dai, khang trang dat kiém dinh chit
luong gido duc muic d6 2, truong chuan Qudc gia cip do 1; c6 hé thdng cdy xanh, ciy
canh déng bd, c6 thim my, than thién. San truong c6 mai che di dong dam bdo cho tré
tham gia HP ngoai troi. Hé thong co s vat chat dam bao cho cong tic quan 1y va
CSNDGD tré. Phong hoc xanh, sang, trang tri hién dai, mau sac diu nhe theo huéng
tiép can cac phuong phap gi4o duc tién tién.

Pa s6 phy huynh phdi hop tot voi nha truong trong viée chim séc, nudi
dudng, gido duc tré, xay dung moi truong xanh- an toan- hanh phic va cac hoat
dong ngoai khoa, ngay hoi, ngay 1& ctia nha trudng.

Cong tac kiém tra, danh gia cua nha truong thuc hién nghiém tac, thé hién
cong khai ké hoach va két qua kiém tra hang thang va theo ky.

* Kho khan:

Mot s6 gido vién tré moi ra trudng nén chua co nhiéu kinh nghiém trong
cong tac giang day cling nhu CSND tré. Nhiéu gido vién trong d6 tudi sinh dé va
nudi con nhd nén nha truong con khé khan trong viéc b tri nhan su.

Mot sb gido vién l6n tudi nén viéc tiép can CNTT con han ché.

Thiéu nhén vién Vin thu kiém thu vién.

Mot sb phu huynh chua that sy quan tdm dén con em minh, cap nhat CNTT
con han ché, nén sy phdi hop gitta gia dinh va nha trudong trong viée chim séc, giéo
duc tré chua dat hiéu qua cao.

Cac thanh vién Ban kiém tra la can bd cdt can, kiém nhiém nhiéu nén khé
khan trong viéc sip xép thoi gian tham gia kiém tra.

11/ MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich:

Kiém tra noi bo 1a hoat dong xem xét va danh gia cac hoat dong giéo duc,
diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi noi bo nha trudng nham muc dich phat
trién su nghiép gido duc néi chung, phat trién nha truong, phét trién giéo vién va
hoc sinh ndi riéng;



Kiém tra ndi b gitip Hiéu truong nha trudng thu thap thong tin vé hoat dong
cua d6i tuong quan ly, lam co so dé xay dung ké hoach, chi dao, diéu hanh don vi...
khoa hoc, kha thi, ndng cao hi¢u qua cong tac quan 1y;

Cong tac kiém tra noi bo dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung va
dbi tuong trong nha trudng, 1a mot trong cac yéu td tao nén chét luong gido duc dao
tao trong nha truong.

Cong tac kiém tra noi bo danh gia chat luong chuyén mon cia cac td, nhom,
tir 46 d6n dbc, gitip d& va diéu chinh ddi tuong kiém tra gép phan hoan thién, ciing
cd, phat trién nha trudng.

2. Yéu ciu

Cong tac kiém tra ndi bo phai dam bao tinh toan dién, truc tiép cac nodi dung
va d6i twong trong nha truong. Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, chinh xac,
khach quan, phan anh dung thyc trang vé ddi tuong kiém tra; tranh dinh kién, suy
dién. Kiém tra phai c6 hiéu qué; co tac dung dén dbc thuc day su tién bo cta doi
tugng kiém tra;

Noi dung kiém tra can phu hop véi nhiém vu da duoc phan cong cho tap thé,
c4 nhan, gin vdi yéu cau danh gia can bo quan 1y, gido vién theo chuan nghé nghiép
va cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan; Ddi véi gido vién, théng qua
viéc kiém tra, nha truong danh gia duoc thyuc trang nang luc cua mdi ca nhan, tir d6
tu vén, thuc day, gitip dd doi ngii tng budc hoan thién nang luc su pham, gbp phan
nang cao chat luong gido duc. Pdi véi cac to chirc, bo phan trong don vi, thong qua
viéc kiém tra cac ndi dung, d6i chiéu véi cac quy dinh dé Hiéu trudong nha truong
danh gia mic d6 hoan thanh nhiém vu, tir 46 diéu chinh ké hoach, tu van, thuc day
t6 chirc, tap thé tich cuc thuc hién nhiém vu duoc giao. Hi¢u truong nha truong tu
kiém tra va tu diéu chinh ké hoach, qua trinh cong tac nhim goép phan hoan thanh
muc tiéu, nhi¢ém vu don vi dugc giao;

Cong tac kiém tra nha truong phai dam bao tinh chinh xéc, khach quan, trung
thue, cong khai, minh bach va cong bang; tuan thu theo quy dinh ctia phap luat.

IV. NOI DUNG, QUY TRINH VA HO SO KIEM TRA:

Hi¢u trudng nha truong can cr vao nhiém vu nam hoc va diéu kién thuc té
cua nha truong lya chon mot s6 noi dung sau dé kiém tra nham dam bao thyc hién
dung tién do, c6 hiéu qua.

1. Noi dung kiém tra

1.1. Viéc thwe hién nhiém vu dwoc giao cia lanh dao nha trueong

a. Kiém tra viéc xay dung cdc ké hoach thuc hién trong nim hoc 2024-2025

- Muc dich: Xay dung va trién khai thuc hién cac loai ké hoach: Cong tac to
chtrc do1 ngii can bo, gido vién, nhan vién; cong tac quan ly cua hiéu trudng; Kiém
tra diéu kién co s& vat chat k¥ thuat; Kiém tra cong tac cham soc, nudi dudng, gido
duc tré; Thyc hién cong khai trong linh vuc gido duc



- Chi tiéu: Kiém tra 1 14n/ndm hoc.

- Poi twong kiém tra: Hiéu trudng, Pho hi¢u trudng

- Thoi diém kiém tra: Thang 12/2024- thang 3/2025

- Bién phdp kiém tra: Kiém tra va danh gia viéc quan 1y hé théng hd so sb
sach hanh chinh cua lanh dao nha truong tryc tiép 1a Hiéu trudng; Ho6 so luu giit va
hinh thic cong khai ctia 1anh dao nha truong; HO so va hoat dong cua Van thu, Ké
toan, Thu quy, HO so cua cac bo phan lién quan...

b. Kiém tra cong tdac quan |y cia higu truéng:

- Muc dich: Ban KTNB nha trudng kiém tra:

+ Viéc xay dung va td chtrc thue hién ké hoach gido duc; Cong tac quan
1y, bé tri, st dung, bdi dudng, danh gia xép loai... doi ngili can bo gido vién, nhan
vién; Viéc quan ly va gido duc hoc sinh; Viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai
chinh, tai san cua nha truong; Xay dung co sd vat chat, quan 1y thiét bi day va
hoc; Thuc hién cac ché dd, chinh sach ctia Nha nuéc dbi véi can bd gido vién
nhan vién va hoc sinh.

+ Viéc thyc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tu so 09/2024/TT-
BGDDT ngay 03/06/2024ctia Bo GDDPT, Théng tu s 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 ctia BO Tai chinh Huéng dan vé cong khai ngan sach d6i véi don vi du
todn ngan sach, td chirc duoc ngan sach nha nudc ho tro; Thong tu s6 90/2018/TT-
BTC ngay 28/9/2018 ctia Bo Tai chinh stra d6i, bo sung mot sé diéu ctiia Thong tu
s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia Bo Tai chinh; thuc hién Luat Phong chong
tham nhiing, giai quyét khiéu nai, t6 céo...

* Poi twong kiém tra: Hiéu trudong nha trudng;

* Chi tiéu: 1 lan/nam hoc Thang 3/2025.

* Bién phdp: Kiém tra Hiéu trudng, hd so quan 1y, hd so luu va hinh thirc cong
khai ctia 13nh dao, ho so ctia van thu, ké toan, cac bd phan lién quan.

c. Kiém tra hé so chuyén mén ciia Phé higu truwéng phu trach CM gido duc
va CM nuoi duong.

- Noi dung kiém tra: Viéc xay dung cac ké hoach chuyén mén, luu giit ho so
chuyén mén giang day va nudi dudng trong nim hoc; kiém tra cong tac kiém tra cta
PHT d6i véi cac t6 chuyén mon phu trach.

- Béi twong: Phd hiéu truong phu trach giang day va nudi dudng

- Chi tiéu: 1 1an/nam. Thang 2,3/2025

- Bién phap: Kiém tra hd so chuyén mon, ké hoach chuyén mén, cac bién ban
da kiém tra t6 chuyén mon phu trach.

1.2. Viéc thuc hién nhiém vu dugc giao ciia nha gido, né nép, to chirc day hoc.

* Muc dich: Kiém tra toan dién viéc thuc hién nhiém vu cia gido vién va
kiém tra chuyén d¢, chi ra nhiing diém manh, diém yéu cia gido vién trong giang
day, tao dong luc dé gido vién phén d4u vuon 1én



* Chi tiéu: Trudng thuc hién kiém tra 30% gido vién, 1ong ghép trong kiém
tra toan dién HKI cua 16p.

* Bién phdp: Hiéu truong sit dung doi ngii Pho hiéu trudng, cac td trudng
chuyén mén va gido vién cbt can (trong Ban KTNB) dé kiém tra gido vién sir dung
phiéu danh gia kiém tra ndi bd truong hoc cua So¢ GD&DT dé lam can ¢t kiém tra,
xem xét, két qua thyc té clia nha trudng.

1.2.1 Kiém tra toan dién gido vién

* Pham chdt chinh tri, dao diic, 16i séng, ¥ thikc t6 chikc ky ludt.

- Nhan thtrc tu tuong, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat cia Nha
nuée; viée chip hanh quy ché cua Nganh, quy dinh ctia nha truong, viée chip hanh
ky luat lao dong: dam bao sb luong, chat lugng ngdy, gid cong lao dong.

- Pao dtc, nhan cach, 16i séng, y thiic d4u tranh chéng cac biéu hién tiéu cuc; su
tin nhiém trong ddng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh trung thuc
trong cong tac; quan hé dong nghiép; thai d6 phuc vu nhan dan va hoc sinh.

* Viéc thwe hién cdc quy ché theo hwong doi mdi.

- Kiém tra, danh gia hoat dong su pham cua nha gido.

- Viéc thuc hién chuong trinh, nd1 dung, ké hoach day hoc.

- Viéc d6i méi phuong phap day hoc theo dinh hudng phét trién nang luc,
pham chat ctia nguoi hoc. Tap trung danh gia viéc thuc hién Quy ché chuyén mén,
day hoc theo chuan kién thuc k¥ nang, thuc hién tinh tich hop trong viéc cham soc
nudi dudng gido duc (CSNDGD) tré dé gido duc dao drc va rén luyén k¥ ning
song; d6i méi phuong phap day hoc, tmg dung phuong phap gido duc tién tién
STEAM, Montessori, d6i mdi trong kiém tra danh gia hoc sinh; tmg dung CNTT
trong giang day, st dung d6 dung day hoc, viéc XD mdi trudng hoc tap 1dy tré lam
trung tam...

- Kiém tra viéc thuc hién cong tac CSGD tré, thyc hién céac loai ho so sb
sach, viéc quan 1y sir dung tai san, tai liéu gido duc, thiét bi day hoc va do choi.

- Kiém tra viéc tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén mén, viéc tu hoc, tu bdi
dudng dé nang cao trinh d chinh tri, chuyén moén, nghiép vu.

- Viéc giang day cua gido vién thong qua du gio.

+ Kiém tra gid 1én 16p: khi dy gid, can bo kiém tra can 1ap phiéu du gio (du
va danh gia xép loai it nhat 02 hoat dong, nhan xét gio day theo quan diém phan
tich hi¢u qua hoat dong hoc cua hoc sinh, déng thot1 danh gia viée td chtrc, kiém tra,
dinh hudng hoat dong hoc cho hoc sinh cua gido vién vé thuc hién chuén kién thic,
k¥ ning, cac niang lyc, phdm chét can phat trién theo dic thu cia timg hoat dong
(thé hién trong viéc dua ra h¢ théng cau hoi va bai tap mang tinh md, cach phat huy
tinh chu dong tich cuc cta hoc sinh, thiét ké tién trinh cac budc to chic hoat dong
hoc theo hudng lay tré lam trung tdm...). Pong thoi can bam sat cac budc danh gia
theo chi dao ctia BO GDDT, S& GDDT vé huéng dan danh gia timg hoat dong theo



dinh huéng d6i méi GDMN hién nay.

* Thwc hién cdac nhiém vu khdac dwoc giao: thwc hién cong tac chu nhiém,
cong tac kiém nhiém khadc..:

Nha truong lya chon 1 trong cac ndi dung sau dé kiém tra viéc thyc hién
nhiém vu cua giao vién:

- Kiém tra cong tac chu nhiém, cong tac ki€ém nhi¢m.

- Kiém tra k¥ ning phat trién cua gido vién, nhan vién:

+ Kiém tra hd so, s6 sach: S6 nhat ki, so theo ddi tré, soan bai, sinh hoat
chuyén mon.

+ Kiém tra viéc sinh hoat td, nhom chuyén mon, vi¢c boi dudng thuong
xuyén vé chuyén mén nghiép vu;

+ Kiém tra viéc thyc hién d6i méi ndi dung, phwong phap va hinh thic to
chtrc hoat dong linh vuc phat trién nhan thuc.

+ Kiém tra t6 chtrc cac hoat dong trai nghiém sang tao cho tré.

* Khd ndng phdt trién ciia gido vién (vé chuyén moén, nghigp vu, ning luc
qudn ly va cac hoat dong xda hgi khac..).

+ Tang cudng kiém tra dot xuat gido vién thuc hién quy ché chuyén mon

* Chi tiéu: 7/22 sb giao vién dang cong tac tai trudng duogc kiém tra toan dién = 32%.

*Bién phdp: Xay dung lich trinh kiém tra, thanh 14p Ban kiém tra ndi bo kiém tra
theo lich trinh va dot xuat. Phan cong, bd tri doi ngii kiém tra: T truong, gido vién cbt
can tham gia kiém tra; nhiing gido vién chua co tiét déu phai tham gia dur gio...

- Danh sach gido vién dwoc kiém tra toan dién trong nim hoc:

Lan Kiém tra gin nhat | Thoi gian
TT Ho va tén Lép ’Ngz‘iy,v Két qui s& kiém
thang, nam tra
1. | Nguyén Thu Trang MGLA2 | 11/2021 Tét 11/2024
2. | Phan Diéu Hoa MGNB3 | 12/2021 Tot 11/2024
3. | Pham Thi Ly MGL AL | 11/2022 Tét 12/2024
4. | Nguyén Thi Hong MGBC3 | 12/2021 Tét 12/2024
5. | Bang Thanh Hoa MGN B1 Tt 01/2025
6. | Pham Quynh Mai MGL A3 | 12/2022 02/2025
7. | Nguyén Xuin Ngoc NT D 12/2022 Tot 03/2025

1.2.2. Kiém tra chuyén dé ciia gido vién:

* Ni dung kiém tra:

Trong ndm hoc tap trung kiém tra viéc thuc hién Quy ché chuyén mén,
chuyén dé Xay dung méi truong 16p hoc lay tré lam trung tdm; Gido duc nép
song thanh lich, van minh cho tré 5-6 tudi; Gido duc an toan giao thong; Ung
dung phuong phap Montessori, tng dung mé hinh gido duc STEAM vao mot sd
hoat dong; hinh thurc tiép can phuong phap Reggio Emilia.




* Chi tiéu: kiém tra theo chuyén dé phan cong.
Danh sach gi&o vién va 16p phu trach chuyén dé:

Thoi gian Y

TT Ho tén Lép KT Chuyén deé
Pham Thi Ly Lop MG | 12/2024 |Phat trién chuong trinh gido
Lon Al duc nha truong va xay dung
moi trorong giao duc phat huy

tinh tich cuc cua tré

Ping Yén Hoa Lép MGL | 12/2024 |Lép diém giao duc nép sbng
A2 thanh lich, van minh cho tré 5-6

tudi: Lép MGL A2.

Pham Quynh Mai | Lép MGL | 02/2025 | T6 chtc hoat dong Khoi ngudn

A3 sang tao trong khong gian kich
ngh¢
Tran Thi Thu Huong | Lop MGL | 01/2025 | Thuc hién hoat dong phong
A2 chéng tai nan thuong tich
Bui Diéu Linh Lép MGN | 03/2025 | Phat trién ngbn ngit cho tré
B2 MGN
Pham Thu Thuy Lép MGB | 03/2025 |Phat trién ngdn ngit cho tré
C3 MGB

* Bién phdp: Ban giam hiéu x4y dung ké hoach kiém tra chuyén dé giao vién
16ng ghép cung cac dot hoi giang, kiém tra hoc ky tap trung vao:

+ Kiém tra trinh do nghiép vu SP; viéc boi dudng chuyén mon nghiép vu;

+ Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach giang day va thuc hién
chuyén dé; Viéc tmg dung PPGD tién tién: phuong phap Monstessori va md hinh
gido duc STEAM, tiép can phuong phap Reggio Emilia.

+ Viéc thuc hién cac quy dinh vé chiam sdc, nudi dudng va giao duc tré;

+ Viéc st dung thiét bi day hoc;

+ Viéc doi moi phuwong phéap day hoc, d6i mai kiém tra danh gia. ..

1.3. Hoat dong ctia bo phan cham séc nuoi dwong tré, hoat dong gidao duc
k¥ ning song, hoat dong ngoai khéa

* Muc dich

- Kiém tra hd so cham soc nudi dudng tré, hoat dong gido duc k¥ ning séng,
hoat dong ngoai khoa.

* Chi tiéu:

- 100% t6 nhom bo phan nudi dudng c6 day di ho so: ké hoach nudi dudng,
hé so ban tra, kiém thuc 3 budc...




- 100% nhan vién thuc hién dang quy ché, quy trinh ché bién thuc an cho tré.

- 100% ngudn thuc pham dugce ky két véi cac cong ty dam bao vé sinh an
toan thyc pham.

- 100% céc 16p to chic hoat dong gido duc k¥ ning séng va k¥ ning 18 gido,
t6 chuirc ngoai khéa diing quy dinh.

*Thoi diém kiém tra: Thang 10/2024 va thang 4/2025

* Bién phap thuc hién:

- Pdng chi Pho Hiéu trudng phu trach to chuyén mén gido duc c6 ké hoach
kiém tra, thuong xuyén, huéng dan gido vién lap ké hoach t6 chuc cac hoat dong
gido duc k¥ ning séng va k§ ning 18 gido cho tré.

- Pong chi Phé Hiéu truéng phu trach t6 nudi dudng thuong xuyén kiém tra
giam sat quy trinh ché bién thic an cho tré ciia nhan vién nudi dudng. Kiém tra viéc
ky két hop dong véi cac cong ty thuc pham c6 uy tin, chit luong. Kiém tra y té, bao
v¢€, phuc vu ban tri vo1 cac ndi dung:

+ Viéc xay dung ké hoach hoat dong trong nam hoc; viéc thuc hién ké hoach,
hd so s6 sach lién quan ti an toan ctia don vi, an toan vé sinh thyc pham, phong
chéng dich bénh...

+ Kiém tra thiét bi, y té...: Co s& vat chat; viéc sép xép, b tri, trang tri, vé
sinh; sb luong va chat luong; thiét bi y té;

+ Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan
lao dong, an toan v¢ sinh;

+ Cong tac phdi hop véi cac t6 nhom, bd phan chuyén mén lién quan;

+ Viéc thuc hién nhitng nhi€ém vu khac do thu truéng don vi giao;

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ctia nhan vién.

+ Kiém tra cong tac ban tri: Viéc quan 1y, st dung co s¢ vat chat phuc vu
ban tri; Hoat dong ctia by phan nudi dudng, cham soc: ché do, chét lugng, an toan;
Két qua nudi dudng, cham soc hoc sinh.

1.4. Hoat ddng ciia to, khoi, nhém chuyén mén

* Ngi dung kiém tra: Kiém tra cong tac quan 1y ctia cac To trudng vé nhan
thire, vai tro, tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon...

+ Kiém tra viéc xay dung, thuc hién Ké hoach GD ting linh vuc (da dugc Hi¢u
trudng phé duyét); noi dung ké hoach CSGD theo huéng dan cua Bo GDDT, S¢ GDPT,
Phong GDBT, theo dac thu cua T, nhém chuyén mon va phai dam bao tinh lién thong,
cu thé vé tién trinh thyc hién, nguoi thyc hién, nguoi phu trach, (Kiém tra ho so chuyén
mon: Ké hoach, bién ban, cac chuyén dé boi dudng CM, sang kién kinh nghiém);

+ Kiém tra chat luong day- hoc cta to, nhom chuyén mén (Viéc thuc hién
chuong trinh, chuan bj bai, chét lugng day hoc, vi¢c danh gid KQ hoc tap ctua hoc
sinh, viéc d6i méi PP giang day, tmg dung PPGD tién tién, XD méi truong GD lay



tré lam trung tdm...; hd so, né nép sinh hoat, cong tac bdi dudng chuyén mon
nghiép vu, chat luong sinh hoat chuyén mon cuia céc t6, nhom chuyén mon.

- Déi twong kiém tra: Pho hiéu truong CM; Phd hiéu truong nudi dudng; T6
truong, TO phé va cac thanh vién cta cac to, nhdm chuyén mon.

- Chi tiéu: 01 lan/nam.

- Bién phdp thuc hién: Ban giam hiéu xdy dung ké hoach kiém tra hoat dong
chuyén mon cua cac td nhom, tip trung vao:

* Té chuyén moén day:

Kiém tra hd so chuyén mén cta Phé Hiéu trudng phy trach CM (céc ké hoach
lién quan dén chuyén mén); Kiém tra quy ché chuyén mon cta t6, nhom gido vién
(Hb so CM cua céac khdi truong; Lich sinh hoat chuyén mén cta cac khoi); Kiém tra
hoat dong chuyén mén va chat luong giang day

* Té chuyén méon nuéi dwong:

Kiém tra hd so chuyén mén nudi dudng; Kiém tra Cham soc- Nudi dudng-
Gido dyc tré; Kiém tra hoat dong phdi hop ddy chuyén, cach ché bién cac mon an,
tinh khau phﬁn an, thuc hién HSSS, an toan vé VSDD &ATTP.. cla té nudi dudng.

* Muc dich: Kiém tra hd so chuyén mon; chét luong day - hoc; né nép sinh
hoat chuyén mon; ké hoach boi dudng va tu boi dudng chuyén mon nghiép vu,
kiém tra hoat dong cua td nuoi.

* Chi tiéu:

- 100% cac 16p co day du ho so chuyén mén, ké hoach hoat dong gido duc.

- Cac khdi 16p MGL, MGN, MGB thyc hién nghiém tic nép sinh hoat chuyén
mon theo lich da phan cong.

- 100% nhan vién thuc hién dung quy ché, quy trinh ché bién thic an cho tré.

- 100% ngudn thuc pham duoc ky két véi cac cong ty dam bao vé sinh an
toan thyc pham.

* Thoi diém kiém tra: Thang 11/2024; thang 4/2025

* Poi twong kiém tra: 2 Pho Hiéu trudng, cac to trudng chuyén mon, khoi
truong, nhom trudng

* Bién phap thuc hién:

- Pong chi Pho Hiéu truong phu trach to chuyén mén day c6 ké hoach kiém tra
thuong xuyén, huéng dan gido vién ké hoach tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu.

- Pdng chi Phé Hiéu truong phu trach to nudi dudng thuong xuyén kiém tra
giam sat quy trinh ché bién thic an cho tré ciia nhan vién nudi dudng. Kiém tra viéc
ky két hop dong véi cac cong ty thuc pham c6 uy tin, chat luong.

1.5. Sir dung bao quan thiét bi day hoc, thw vién trong co sé gido duc

*Muyc dich: Kiém tra hd so bao quan thiét bi day hoc, thu vién

* Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nam hoc

* Thoi diém kiém tra: Thang 10/2024; thang 4/2025



* Poi twong kiém tra: 2 Ph6 hiéu truéng, d/c nhan vién kiém nhiém cong tac
thu vién, nhan vién kiém nhi€ém cong tac van thu, Trudng ban TTND.

* Bién phdp thyc hién: Kiém tra va danh gia viéc bao quan thiét bi day hoc,
thu vién va thuc hién ké hoach, quan 1y cac loai ho so lién quan dén bao quan, theo
ddi viéc sir dung d6 dung trang thiét bi, tai san, thu vién.

* Kiém tra cong tac thu vién: Kiém tra Nhan vién phu trach thu vién; hd so
luu va hoat dong cua thu vién voi cac ndi1 dung: Kiém tra cong tac thu vién: viéc
thuc hién ké hoach, ho so s6 sach lién quan t61 cong tac bao quan, theo doi viéc su
dung tai li€u, sach chuyén mon; viéc sép Xép, b tr, trang tri, v¢ sinh; $6 luong va
chét luong sach, bao, tap chi, tranh anh gido duc, bang dia gido khoa...

Kiém tra hoat dong ctia nhan vién phu trach thu vién (viéc thuc hién noi quy,
viéc cho muon, thu hdi; hd so s sach, bao quan, gioi thiéu, théng ké, phan loai, bo
sung sach bao; thyc hién gio gidc, tinh than, thai do lam viéc...).

1.6. Cong tac tai chinh tai sian va cac khodn thu ngoai ngan sach

*Muc dich: Kiém tra ho so tai chinh, cac khoan thu chi khac.

* Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/ndm hoc

* Thoi diém kiém tra: Thang 12/2024; thang 5/2025

* Poi tiwong kiém tra: Hiéu truong, Ké toan, thu quy

* Bién phadp thuc hién: Kiém tra va danh gia viec xay dung va thyc hién ké
hoach, quan 1y cac loai hd so lién quan dén bao quan, theo doi viéc sur dung dd dung
trang thiét bi, tai san, sir dung ngudén ngan sach, cac khoan thu-chi khac va thyc hién
cong khai quyét toan cac khoan thu chi trong nha trudng. Kiém tra viéc ghi chép trén
chimg tlr, trén s ké toan, trén bao cdo tai chinh thuc hién quyét toan thu- chi tai chinh.

Kiém tra cong tdc ké todn, tai chinh:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén s6 ké toan, trén bao céo tai
chinh; kiém tra ké hoach xay dung, tao nguén ngan sach cia don vi; cac khoan thu
ngan sach, thu hoat dong; cac khoan chi ngan séach, chi khac cua don vi; vi¢c xac
dinh cac khoan chénh 1&€ch thu chi hoat dong va trich 1ap cac quy; viéc quan ly va st
dung cac khoan von béng tién; viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh; viéc chép
hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai chinh;

+ Viéc quan 1y va sir dung cac khoan vén bang tién mat: Viéc thuc hién quyét
toan thu- chi tai chinh;

+ Cong tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tic ké toan tai chinh).

Kiém tra céng tic mua sam, qudn 1y tai san va s dung thiét bi day hoc:
Kiém tra giam hiéu phu trach quan 1y tai san, nhan vién ké toan, nhan vién thiét bi;
h so luu ctia Lanh dao; ho so mua sam, quéan 1y va sir dung co s& vat chat, thiét bi
day hoc véi cac ndi dung:

- Viéc quan ly va stir dung tai san ¢ dinh: Kiém tra viéc xay dung, st dung,
bao quan co so vat chat va thiét bi. Thim dinh tinh hop 1y khoa hoc, dam bao vé



sinh truong 16p, ddm bao an toan; tham dinh gia tri st dung cua co s¢ vat chat
truong, 16p; nam bét kip thoi tinh trang méat mat, hu hong cua cac loai tai san

- Cong tac dau tu xay dung co ban.

- Kiém tra quy trinh thuc hién mua sim, cac hop dong véi nha thau, kinh phi
dau tu mua sam, quyét dinh giao dy toan, quyét dinh thanh 1ap cac Ban, bién ban
kiém tra, bién ban giao-nhan...; kiém tra thuc té d6 dung, thiét bi day hoc thuc té so
Vvé6i ho so, s6 sach quan 1y...

- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, ho so s6 sach lién quan td1 cong tac bao
quan, theo doi viéc su dung thiét bi day hoc, tu lam dd dung day hoc.

1.7. Cong tac vin thw, hanh chinh, y té hoc duong va an toan truong hoc

*Muyc dich: Kiém tra luu hd so cong van di va dén; kiém tra ho so y té, cong
tac ké toan.

* Chi tiéu:

- Thuc hién t6t cac quy dinh vé cong tic van thu, hanh chinh, quan 1y van ban di
dén, luu trit hé théng ho so cong tac luu trix hd so, bao cdo cta van thu, y té, ké toan..

- Ké hoach x4y dyng tao ngudn ngan sach trudng hoc: cac khoan thu chi ngan
sach, thu chi khac tai truong.

- Chap hanh t6t ché do, nguyén tac ké toan tai chinh.

- Cong tac bao quan do dung day hoc, an toan truong hoc, an toan vé sinh thuc phérn...

- Thuc hién t6t cong tic bao quan d6 dung do choi, an toan vé sinh thyc pham.

* Thoi diém kiém tra: Thang 10/2024; thang 5/2025

* Poi twong kiém tra: Ké toan, Phé hiéu trudng, tha quy, nhan vién y té, bao vé

* Bién phap thuc hién.

- Luu trit ¢6 khoa hoc hé thong s6 sach, vin ban, cp nhat théng tin thuong xuyén

- Khong thu céc khoan thu trai quy dinh.

- Thyc hién dtng quy dinh vé thu chi, quan 1y, str dung hoc phi va cac khoan
thu khac ngoai quy dinh.

-Thudng xuyén Kiém tra CSVC va trang thiét bi day hoc an toan truong hoc.

Kiém tra hoat déng ciia bd phdn vin thw, hanh chinh

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra bd phan van thu, hanh chinh: Viéc xay dung va thuc hién ké hoach
hoat dong, cac loai hd so sb sach ¢o lién quan td1 cong tac bao quan, theo doi vige sur
dung tai liéu, 46 dung trang thiét bi, cong tac dam bao an toan trong nha truong. Viée
thuc hién vé cong tac van thu, hanh chinh (Quan 1y van ban di, dén, luu trix, cap nhat
thong tin, soan thao van ban, hé thong hd so so sach...).

+ Kiém tra viéc cong khai cac thu tuc hanh chinh; tinh than, thai do phuc vu
nhan dan cua nhan vién van phong.

-Pbi tuong kiém tra: Nhan vién van thu; hd so luu va hoat dong cua van thu.

- Chi tiéu: Kiém tra 1 1an/nam hoc thang 3/2025



- Bién phap thuc hién: Kiém tra va danh gid viéc xay dung va thuc hién ké
hoach, viéc thuc hién vé cong tac van thu, hanh chinh (Quén 1y van ban di, dén, hé
théng s6 sach quan 1y hanh chinh, luu trir, cap nhat thong tin, soan thdo van ban, hé
théng ho so sd sach...), tinh than, thai do phuc vu nhan dan.

Kiém tra Y té truong hoc:

- N6i dung kiém tra: Thuc hién cong tac y té hoc duong, cong tac thuc hién
phong chdng tai nan thuong tich, cong tac dam bao vé sinh dinh dudng va an toan
trong trudng hoc, cong tac dam bao vé sinh moi trudong, phong chdng dich bénh. ..

- Déi twgng kiém tra: nhan vién y t va cac bo phén lién qua dén ndi dung kiém tra.

- Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nam hoc, Thang 10/2024 va 02/2025.

- Bién phap thuc hi¢n:

+ Kiém tra vé cong tac y t& hoc dudng - an toan truong hoc: t6 chirc, quan 1y
strc khoé hoc sinh, v¢é sinh nudéc, thuc phrflm. ..

+ Kiém tra viéc thyc hién cong tac y t& hoc duong, cong tac thuc hién phong
chéng tai nan thuong tich, céng tic dam bao vé sinh dinh dudng, vé sinh méi trudng
phong chdng dich bénh va an toan trong truong hoc cua lanh dao, NV y té, gido vién
va viée luu hé so cua lanh dao nha truong, hd so va hoat dong cua nhan vién y té,
phong y té, cac trang thiét bi y té va hd so s6 sach cua nhan vién y té.

Kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh dam bao an toan truong hoc

- N6i dung kiém tra: Kiém tra hé thong phong hoc va phong chirc nang, hé thong
bép an ban tra, nudc uéng, nha v¢€ sinh, cay xanh, vudn truong, trang thiét bi, do dung
day hoc, hé théng phong chay, chita chay, vé sinh mdi trudng va cong tac phong chéng
dich bénh, kiém tra CSVC va trang thiét bi day hoc an toan truong hoc.

- Bdi twong kiém tra: Pho Hiéu trudng phu trach cong tac an toan truong hoc,
nhan vién bao vé, gido vién cac 16p va hd so luu, cac vin ban chi dao vé cong tac an
toan truong hoc, bién ban kiém tra...

- Chi tiéu: Kiém tra 2 lan/nam hoc, Thang 9/2024, thang 01/2025.

- Bién phap thuc hién: Kiém tra va danh gid viéc luu ho so cua lanh dao nha
truong, hé théng phong hoc va phong chirc ning, hé thong bép an ban tra, nudc
udng, nha vé sinh, cay xanh, vuon trudng, trang thiét bi, d6 dung day hoc, hé thong
phong chay, chira chay, vé sinh méi trudng va cong tac phong chéng dich bénh.

1.8. Viéc Thuc hién cong khai quy ché dan chii & co sé

*Muc dich: Thuc hién dan chu trong quan 1y va diéu hanh, trong phan cong
nhiém vu cho can b, gido vién va nguoi lao dong; td chirc cac cudc hop, giao ban,
hoi nghi; mdi quan hé gitta nguoi dimg dau véi co quan cép trén, véi co quan, don
vi, ca nhan cap dudi.

Nham phét huy quyén lam chi va huy dong tiém nang tri tué ciia hiéu truéng, nha
gido, ngudi hoc, ddi ngii can bo, cong chirc trong nha trudong theo lut dinh, gop phan
xay dung nén nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cua nha truong, ngan chan cac



hién tugng ti€u cuc va t€ nan xa hdi, thuc hi€n nhi€ém vu phat trién gi40 duc phu hop véi
duodng 161, chi trrong ctia Pang va luat phap Nha nudc.

* Chi tiéu:

- T6 chitc quan triét, tuyén truyén cac vin ban chi dao cua cép trén dén ting
thanh vién trong nha truong.

- Trach nhiém cua nguoi dimg dau nha trudng: Thyc hién dan chi trong quan
Iy va diéu hanh, phan cong nhiém vu cho CB - GV - NV

- Céc t6 chirc doan thé trong nha truong thyuc hién nghiém tic quy ché dan chu.

* Thoi diém kiém tra: Thang 12/2024; thang 2/2025

* Poi tuwong kiém tra: Hiéu truéng, van thu

* Bién phap thuc hién:

- Hiéu truong nha truong nim vimg cac vin ban chi dao cua cap trén dé trién
khai dén CB- GV- NV.

- Thyc hién t6t quy ché dan chil trong nha truong thong qua viéc danh gia
dinh ky theo thang, so két cudi ky, tong két nam hoc.

- Hiéu truong nha trudng chiu trach nhiém trude cap trén nhimng sy viéc xay
ra trong nha truong.

1.9. Thue hién tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, giai quyét to cao xir
1y, kién nghi, phan anh va phong chong tham nhiing, ti¢u cuc theo quy dinh.

*Muc dich: Giip Hi€u trudng nhan thirc diing cong tdc quan ly nha nudce
theo dung phép luat, ngan chin, phong chong tham nhiing, 1ang phi.

*Chi tiéu: Kiém tra 1anh dao phuy trach cong tac tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, t6 céo; thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing; can bg, gido vién duoc
giao nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, thuc hién Luat phong,
chdng tham nhiing) dam bao dinh ky 1 1an/nim

* Thoi diém kiém tra: thang 4/2025

* Poi tuwong kiém tra: BGH, ké toan, van thu

* Noi dung:

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cao: Kiém tra viéc xay dung
ho so tiép cong dan, so theo ddi don thu khiéu nai, td cdo, phan anh, kién nghi, ghi
chép theo quy dinh; bé tri dia diém tiép cong dan phu hop (c6 ndi quy phong tiép
dan, noi tiép dan, lich phan cong truc tiép cong dan, quy ché tiép cong dan, tiép
nhan xu 1y va giai quyét don thu khiéu nai, t§ cdo...); thiét 1ap hd so vu viéc giai
quyét khiéu nai, td cdo (néu c6) dung quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xir Iy théng
tin vé& thu nhap c4 nhan.

- Cong tac phong, chong tham nhiing: Kiém tra viéc xay dung ké hoach thyc
hién Luat phong, chéng tham nhiing; thyc hanh tiét kiém chéng lang phi cua co s&
gido duc, viéc xdy dung cac quy dinh, quy ché cua don vi theo yéu cau ctia cong tac
phong, chdng tham nhiing (ké hoach thyc hién Luat phong, chéng tham nhiing, quy



ché lam viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ctuia don vi, quy ché chi
tiéu ndi bd, quy ché quan 1y tai san, cong khai cac hoat dong cua don vi theo quy
dinh); viéc xay dung ho so, so sach va cap nhat, ghi chép, bao céo theo quy dinh...

*Bién phdp:

+ Thanh 1ap ban kiém tra, xay dung lich trinh kiém tra, danh gia nhiing uu diém va
ton tai, dua ra mot sd dinh hudng gitip bd phan duoc kiém tra hoan thanh tot nhiém vuy.

+ Phan cong nhan su hop 1y, 6 chuyén mon dé tham gia giai quyét khiéu nai
thic méc thoa dang .

2.Quy trinh kiém tra ndi b va ho so kiém tra.

2.1 Quy trinh kiém tra nji bp
2.1.1 Thanh Igp Ban kiém tra ngi bg.

- Pau nam hoc, sau khi c6 Ké hoach thuc hién nhiém vy nim hoc, Hiéu
truong nha trudng ra Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo. Thanh phan: Hiéu
truong 1a Truong ban, Pho Hiéu trudng 1a Pho Trudng ban, cac thanh vién 1a cac to
truong, khdi truong chuyén mon, Thanh tra nhan dan va giao vién cot can, c6 pham
chét tt, ¢6 uy tin, nghiép vu chuyén mon gioi...

- S6 lugng thanh vién trong Ban kiém tra ndi bo 1a 7 dong chi duoc phan
cong nhiém vy cu thé, chju trach nhiém kiém tra cac nodi dung cu thé.

- Hiéu trudng tdp huan nghiép vu cho cac thanh vién, dinh ky dénh gia tién
do, két qua thuc hién dé kip thot diéu chinh, b6 sung, rat kinh nghiém trong cong
tac kiém tra.

2.1.2. Xay dung ké hoach KTNB:

Pau nam hoc, sau khi ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ndi bo;
can ctr Diéu 18 truong hoc, Quy ché hoat dong, cic vin ban huwéng dan cua cap
trén va dic diém cta nha truong, Hi¢u truéong dinh huéng cho Ban kiém tra noi
bo xay dung ké hoach kiém tra ndi bd (Ké hoach kiém tra ndi bd duoc xay dung
doc lap voi ké hoach nam hoc cta nha truong).

Luwu y nhitng noi dung sau:

+ Can ctr phap 1y xay dung ké hoach: Huéng din nhiém vu nam hoc, huéng
dan nhiém vu thanh tra, kiém tra cia S&6 GDDT Ha No6i/Phong GDDT va chiic nang
cua hiéu trudng nha trudng...

+ Muc dich, yéu ciu cia cong tac kiém tra ndi bo; ké hoach kiém tra phai sat
thue tién, dam bao thuong xuyén nhiam thic ddy cac hoat dong nha trudng.

+ Xac dinh ndi dung kiém tra: Tap trung vao nhiém vy trong tdm cta nim
hoc, nhiing van dé duoc du luan x3 hoi quan tam; can cu tinh hinh thuc té; hiéu
truong nha truong lya chon mot s6 noi dung, dbi tuong va thoi diém, thoi gian kiém
tra phi hop (chuyén dé hay ddi tuong);

+ Bién phap t6 chirc thyc hién (phan cong rd trach nhiém ngudi to chirc thuc
hién, nguo1 theo doi thyc hi¢n kién nghi sau kiém tra...);



+ Lich trién khai thyc hién (cu thé hoa cac ndi dung trong ké hoach theo timg théng)
+Y kién gop ¥ hodc phé duyét cua cac cip quan 1y.
- Théng bao cong khai dén 1anh dao, gido vién, ngudi lao dong cua don vi.

2.1.3. Quy trinh cuéc kiém tra:

a) Chuan bi kiém tra

* Ban hanh Quyét dinh kiém tra

- Can cir vao ké hoach kiém tra noi bé nim hoc da dugc phé duyét, Hiéu
treong nha trudng ban hanh Quyét dinh kiém tra (cd thé theo cudc hodc theo dot),
lya chon ndi dung theo ké hoach hodc dot xuat. Trong quyét dinh ghi rd noi dung
kiém tra, thoi gian, thoi ky kiém tra, d6i tuong kiém tra...

- Lya chon Trudng doan/T6 truéng va thanh vién véi sé luong cu thé phu
hop v&i ndi dung va thoi gian kiém tra.

* Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra

- Ban kiém tra xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién trong
doan/td, thong bao ké hoach kiém tra dén dbi tuwong duoc kiém tra, sap xép lich
kiém tra phi hop dé khong anh huong dén hoat dong chuyén mén caa don vi.
Hiéu truong phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra.

- Chuan bi cac van ban lién quan dén noi dung kiém tra, cdc mau bién ban,
bao cao két qua Kiém tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra.

b) Tién hanh kiém tra

- Thu thap théng tin, ho so lién quan, kiém tra hd so cta d6i twong kiém tra.
Can b0, gido vién va cac bd phan, doan thé trong nha truong tao diéu kién thuan loi
cho céac thanh vién trong Ban kiém tra noi bo truong thuc hién nhiém vu kiém tra
theo ké hoach.

- Kiém tra thyc té viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

- B40 c4o giai trinh ciia d6i twong kiém tra (néu co).

- Trao ddi, 1am rd ndi dung kiém tra, 1y y kién phan hdi cia nguoi duoc kiém tra.

- Ghi bién ban kiém tra theo ting noi dung kiém tra hoic chi ghi mot bién
ban ddi voi cac nodi dung kiém tra. Bién ban kiém tra phai ghi ddy du cac ndi dung
kiém tra, két qua, ¥ kién nhan xét, danh gia, ndi dung tu van va co du chit ky cua
nguoi kiém tra cling nhu ngudi duoc kiém tra.

c) Két thiic kiém tra

- Khi két thic 1am viéc véi déi tuong Kiém tra, Truong doan/T6 trudng Xay
dung bao cao két qua kiém tra gui hiéu trudng nha trudng gém cac nodi dung: Quéa
trinh kiém tra; két qua kiém tra, xac minh; nhan xét, danh gia tirng noi dung da
Kiém tra (danh gia thuc chét viéc thuc hién cac quy dinh cua Nganh); kién nghi
bién phap xt ly.

- Cian ctr bdo céo két qua kiém tra, thu truong don vi ban hanh Thong béo
két qua (két luan) kiém tra, céng khai két qua kiém tra, bién phap xir Iy vi pham,



kién nghi xu 1y vi pham (néu cd); rat kinh nghiém, diéu chinh, b6 sung ké hoach
quan ly cia minh (néu can).

d) Xtr Iy sau mdi cudc kiém tra

- Hiéu truong nha truong yéu cau bo phan quan 1y truc tiép theo déi, don
dbc, kiém tra ap dung cac bién phap theo tham quyén va theo quy dinh hién hanh
budc c& nhan, bo phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xir ly sau kiém tra, budc phai
boi thuong theo quy dinh (néu co).

- Ap dung hoic kién nghi co quan c6 thdm quyén cac hinh thuc xu ly ky
luat, xir phat vi pham hanh chinh... néu déi twong khong thuc hién céc kién nghi,
Quyét dinh xt 1y...; hiéu truong tong hop, cong khai két qua xu 1y sau kiém tra.

Trinh ty, thi tuc tién hanh mot cudc kiém tra va cac biéu mau, bién ban kiém
tra, gom cac budc co ban sau:

- Ban hanh Quyét dinh kiém tra;

- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra;

- Tién hanh kiém tra theo ké hoach d3 duoc phé duyét. Két thuc kiém tra truc
tiép, Truong doan kiém tra 1ap bién ban kiém tra;

- Xay dung bao cio két qua kiém tra;

- X4y dyng thong bao két qua kiém tra.

2.2 Ho so kiém tra nji bo

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bo, Quy ché hoat dong cuia Ban kiém
tra noi bo.

- K& hoach kiém tra ndi bo nam hoc.

- M&i dot hoac cudc kiém tra can luu:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ BA&o céo cua dbi twong duoc kiém tra, bao cao giai trinh (néu co);

+ Bién ban kiém tra;

+ Tai liéu, minh chiing thu nhan ciia d6i tuong kiém tra, d6i tuong ¢ lién quan;

+ B4o céo két qua kiém tra;

+ Thong béo két qua kiém tra;

+ Nhat ky doan kiém tra (néu co).

- B40 c4o thuc hién kién nghi sau kiém tra ( néu c9).

111. TO CHUC POAN/TO KIEM TRA NOI BO

1. Tham quyén quyét dinh kiém tra

Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap doan/to kiém tra ndi bo; Quyét dinh phuong
phap kiém tra, hinh thirc kiém tra va tién hanh kiém tra.

2. Trach nhiém nguoi tham gia doan/to kiém tra va cac dbi twong lién quan

2.1. Trdch nhiém va quyén ciia Truwéng doan/To trwéng té kiém tra



a) T chire, chi dao thanh vién doan/td kiém tra thuc hién dang nd1 dung, tién
do kiém tra theo Quyét dinh kiém tra va K& hoach tién hanh kiém tra; thuc hién ché
d6 thong tin, bao cdo theo yéu cau cua ngudi ra Quyét dinh kiém tra; chiu trach
nhiém trudc nguoi ra Quyét dinh kiém tra vé hoat dong cua doan/td kiém tra; bao
c4o xin y kién chi dao ciia nguoi ra Quyét dinh kiém tra giai quyét cac kho khan,
vudng méc trong qua trinh kiém tra;

b) Yéu cau ddi twong kiém tra, c4 nhan lién quan cung cip thong tin, hd so,
tai liéu va bao cdo, giai trinh vé van dé lién quan dén noi dung kiém tra;

¢) Béo c4o nguoi ra Quyét dinh kiém tra vé két qua kiém tra va chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc, khach quan cta bdo cao do;

d) Tham muu du thao Thong béo két qua kiém tra, trinh ngudi ra Quyét dinh
kiém tra ban hanh Thong bao két qua kiém tra.

2.2.Trdach nhiém va quyén ciia thanh vién doan/to kiém tra

a) Thuc hién nhiém vu theo sy phan cong ctia Truong doan/To truong kiém tra;

b) Yéu cau d6i twong kiém tra, ca nhan c6 lién quan cung cap thong tin, ho
s0, tai liu va bao cdo, giai trinh vé van dé lién quan dén noi dung kiém tra;

c) Béo cdo Truong doan/To trudng kiém tra vé két qua thuc hién nhiém vu
duoc giao; xin ¥ kién chi dao ctia Truong doan/To trudng dé giai quyét cac kho
khin, vudng méc trong qua trinh kiém tra; chiu trach nhiém trudc Truong doan/To
trudng kiém tra, Thu trudng don vi vé tinh chinh x4c, trung thuc, khach quan cua
ndi dung da bao céo.

IV. TO CHUC THUC HIEN

- Bau nam hoc, Hiéu truéng ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi
bo, xay dung ké hoach kiém tra noi bo ph hop tinh hinh thuc tién va té chac thuc
hién co hiéu qua.

- Hang thang, Hiéu trudong nha truong dua ndi dung danh gia cong tac kiém
tra ndi bd vao chuong trinh cong tac, dong thdi diéu chinh, bd sung ndi dung ké
hoach cho phu hop véi thuc té.

- Cudi hoc ky va cudi nam hoc, Hiéu truédng don vi bao céo so két, téng két
cong tac kiém tra ndi bd trudc toan thé gido vién, nhan vién nha truong va lanh dao
cép trén theo quy dinh.

- Nha truong phdi hop véi Cong doan co sé, Ban TTND trién khai theo quy
trinh thuc hién ké hoach. Trudng ban kiém tra noi bd ban hanh quyét dinh ndi dung
kiém tra va thanh vién trong ban kiém tra ndi bo dé trién khai kiém tra danh gia.
Sau mdi dot (ndi dung kiém tra) Ban KTNB c6 bo cdo va thong bao két qua cong
khai trong toan trudng. Dong thoi diéu chinh bd sung nhiém vu phat sinh trong qua
trinh thuc hién.



- Céc t6 chuyén mén, to van phong, cin ctr ké hoach va quy trinh thuc hién ké
hoach kiém tra ndi bd 2024- 2025 dé xay dung trién khai noi dung cong tac theo
chtrc nang nhiém vu.

- Ting c4 nhan xdy dung va trién khai thuc hién ké hoach theo chuc trach
nhiém vu dugc phan cong. Trong qué trinh thuc hién cé gi vuéng mac nha truong
s& diéu chinh bo sung cho phu hop.

Trén day la ké hoach tu kiém tra néi bé truong mam non Sé 6 nam hoc 2024-
2025, dé nghi cac dong chi CBGVNV nghiém tic trién khai. Trong quda trinh thuc
hién, cé vieéng mdc kip thoi phan dnh, bdo cdo lai cdc thanh vién trong Ban kiém
tra dé phoi hop, gidi quyét..

Noi nhin:

- PGD&DT: dé béo céo;

- Cac thanh vién Ban KTNB(dé t/h);
- Céc t6, khdi, : dé thuc hién;

- Luu VP: 01 ban./.

XET DUYET CUA LANH PAO
PHONG GD&DPT

I| MAMNON
2\ SO 6 /F

Bui Thi Thu Hién



LICH TRIEN KHAI KE HOACH CU THE

Du kién
" . Péi tugng Ng;“" Hinh thire ) tho? £
Thang Noi dung kiém tra Kidm tra kiém Kidm tra glal‘l tién
tra hanh
kiém tra
-KT tuyén sinh diu nim. - Hiéu -TTND, |- Hd so sb
truong, UVCDH |sach. \
PHTCM Tuan 3
- Kiém tra cong tac t6 chuc | - Hiéu -CTCD, |- BB hop
doi ngli can bd, gidao vién, | trudng TTND | HBSP, Qb
nhan vién. va danh séch
phan cong
GVNV.
9/2024 |- Kiém tra cong tac dam bao | - To bao vé | - Hiéu | - Kiém tra dot
an toan truong hoc trudng, | xuat.
TTND Tuén 4
- Kiém tra viéc thuc hién cac | - HT, ké -PHT, |- Thuc té cac
quy dinh vé thu- chi va céc | toan. TTND | khoan thu
khoan tai tro. dau nam, H6
SO tai trg vién
tro
- H6 so quan ly hoat dong |- PHT, Van |- HT, | -Kiém tra ho
nudi dudng, cham soc, gido | thu, ké TTND |soluu Tuén 1
duc toan
- Kiém tra thuc hién 3 cbng | - B/c - HT, - Kiém tra hd
khai. Quynh KT | TTND | so, so sach
luu git;
10/2024 | - Kiém tra quan 1y va sir dung | -PHT CM | HT, - Kiém tra Tuan 2
thiét bi gido duc D6 dung, dd | va ND TTND | truc tiép
choi CSVC.
- Kiém tra so bo dau nim - | - Lop Al, |-D/c - Du gio truc Tuén 3
Lop Al, A2, A3, B1, B2, B3. | A2, A3, HT, tiép, kiém tra
B1, B2, B3 | PHT hé so 16p.
CM
- Kiém tra so bo ddu naim C1, | -Lop Cl, |-HT, |-Dugiotruc | Tuan4
C2,C3,D1 C2, C3, PHT. |tiép, ho so
D1, 16p.
- Kiém tra so bo td6 nudi |- T nubi -b/c - Kiém tra




dudng. dudng. Hién, day chuyén,
PHTND | ché bién thuc
- Kiém tra cong tac phd cap | -D/c Mai - HT, pham.
GD cho tré 5 tudi Anh TTND. | - Kiém tra hd
so pho cap
- HT, Tuan 1
- Hoi giang 20/11 ( két hop PHT, |-Du gio truc
lén tiét diém chuyén dé PT |- GV TTCM, | tiép
Ngbn ngir) TTND
- Kiém tra quy ton tién mit -P/c Thay |-TTND, | -Kiém tra
HT tryc tiép va
- Hoi giang 20/11 ( két hop | - GV -HT, |s6sach Tuan 2
11/2024 | KT toan dién GV Nguyén PHT, |-Du gio truc
Thu Trang, Phan Diéu Hoa) TTCM, | tiép
TTND
- Hoi nudi 20/11. -GV, 16 -HT, |-Du gio truc
nuoi. PHT, |tiép
TTCM, Tuan 3
TTND
- Kiém tra viéc thuc hién day | - T6 ND. - Hiéu | -Du gio truc
chuyén to nudéi. Vé sinh nha truong, | tiép
bép TTND
-Kiém tra cong tac van thu -b/c Thanh | - HT, -Kiém tra H)
PHT. |soluu Tuén 4
-Kiém tra viéc thuc hién Luat | - Hiéu -PHT, |-Kiém tra hd
phong chéng tham nhiing, | truong CTCD, |so
tiép cong dan. TTND
- Kiém tra hoat dong chuyén | - Khéi Lén | -PHT -Kiém tra
mon va chat luong giang day truoc tiép,
ctia to, nhom. bién ban. Tuén 1
- KT viéc phong chay chira [-TO6BV | -HT, -Thiét bi
chay cua nha truong. TTND | PCCC
- GVIép |-P/c  |-Dugiotruc | Tuan 2
-Kiém tra toan dién HKI 16p | Al, A2,A3. | HT, tiép, kiém tra
Al, A2, A3 (két hop KT toan PHT, | s6 sach, moi
12/2024 | dién GV Pham Thi Ly, kiém TTCM. | truong 16p.
tra chuyén dé Ding Yén
Hoa).
-GV 16p -D/c - Du gio truc




-Kiém tra toan dién 16p B1,|B1, B2,B3 |HT, tiép, kiém tra
B2, B3 (két hop kiém tra toan PHT s6 sach, moi
dién Pang Thanh Hoa, kiém truong 16p.
tra chuyén dé Tran Thi Thanh | -Hiéu -TTND, |-Viéc xay
Huong) truong TTCM | dung KHGD.
- Kiém tra viéc thuc hién KH
phat trién GD
- Kiém tra toan dién 16p C1, |-GV Lép |-Dlc - Dy gid tryc | Tudn 3
C2, C3, D1 (Kiém tra toan | C1, C2, C3 | HT, tiép, kiém tra
dién GV Nguyén Hong) PHT, s6 sach, moi
TTCM. | truong 16p.
- Kiém tra hoat dong CM va -Hiéu |- Ké&hoachtd
chit luong giang day cua |- Khéi Nhd | truong, | chuyén mén,
Khoi MGN HPCM | ho so, so sach
ctia khoi
- Kiém tra hoat dong CM va | - Khéi Bé |-Hiéu |-Kéhoachto | Tuan4
chat luong giang day cua truong, | chuyén mon,
Khoi MGB PHTC | hd so, so sach
M ctia khoi
-Kiém tra cong tac quan ly | -Hiéu -TTND, | - cac loai KH,
cua Hi¢u truong trudng UVCD | ho so sd sach,
cac cong tac
phéi hop.
- KT co s& vat chat nha |-PHTND |-Hiéu |S6 theoddi | Tuan 1
truong truong, | tai san, sO
TTND | nhap- phat
bDDbC
- Kiém tra viéc cham soc- |- PHTCM, |-HT, |- Kéhoach
nudi dudng- Gido duc tré PHTND |TTND, |GD,kéhoach | Tuan?2
TTCM | nudi dudng.
- Kiém tra Cong tac phong |- P/c -Hiéu |-Kiém tra Tuan 3
01/2025 | chong dich, bénh Thanh y té, | truong, | thuc té, ho so
PHT y té.
- Kiém tra hoat dong CM va | -Khdi bé -Hiéu |- So sach
chat luong giang day cua truong, | Khoi bé
Khéi MGB PHT




-Kiém tra viéc thuc hién quy | - Hiéu -CTCD, | - Quy ché da Tuén 2
ché dan chu. truong TTND | ban hanh
trong truong.
- Kiém tra chuyén dé T6 chtc | - Pham -D/c -Du gid tryc | Tuan 3
khoi ngudn sang tao trong | Quynh Mai | HT, tiép
khéng gia kich nghé 9 két PHT
hop kiém tra toan dién GV)
02/2025
- Kiém tra viéc thyc hién day | - T6 nubdi -Hiéu |- Kiém tra Tuén 4
chuyén t6 nudi. Vé sinh nha | dudng truong, | truc tiép
bép PHT,
TTND
-Kiém tra cong tac y té hoc | - PHTND, |-HT, -Hosoy té, Tuén 1
duodng- an toan truong hoc Y té TTND, |ké hoach an
03/2025 UVCP | toan truong
hoc
-Kiém tra qui tién mat -b/c thu -HT, -S6 theo ddi
quy PHTND | quy va thuc
TTND | té
Hoi giang 8/3 (Kiém tra toan | GV cac 16p | -BGH, |- Du gid tryc | Tuan 2
dién Gv Nguyén Thi Xuan TTND | tiép.
Ngoc)
- Kiém tra viéc t6 chttc chdm | - HD -HT, |-Kiémtrahd | Tuan3
va xét duyét SKKN cép chdm HP, s0, bién ban
truong. SKKN CTCb
- Ho1 nuoi 8/3 - Nhan -BGH, | -Trinh bay va
vienND | TTND | chét luong
mon an
-Kiém tra cong tac quan 1y |-PHTCM |-Hiéu |- Kéhoach Tuéan 4
cua Pho hiéu truong CM truong, | CM, HSSS,
TTND | thyc té trién
khai CM
-KT viéc phong chdy chita |- D/c Hung | -HT, -Kiém tra
chay cta nha truong PHTND | truc tiép, SS | Tuan 1
-Kiém tra cong tac quan Iy -HT, - Ké hoach
cua Pho hiu truong ND TTND. | CM, HSSS




- Kiém tra 16p MG du diéu | -GV 1op -Hiéu |-Dy giotruc | Tuan 2
04/2025 | kign HKII (10 16p) truong, | tiép
PHT,
-Kiém tra cong tac van thu -b/c VT TTCM | -Kiém tra hd
kiém - HT, so luu
nhiém PHT
- Kiém tra thyc hién “3 cdng | - Ht, KT |- -Kiém tra KH
khai” 4 kiém tra UVCD, | 3 cong khali, Tuin 3
TTND | 4 kiém tra, hd
so luu
-Kiém tra cong khai linh vyc | - HT, KT - 2PHT, | Van ban, HS Tuén 4
giao duc TTND | cbng khai.
- Kiém tra cong tac ngoai | -HT, PHT | -TTND, -Hb SO, chat
khoa UVCDH | luong ngoai
khoa
- Kiém tra viéc dénh gia|-P/cMai |-Hiéu |[-Kiémtrahd | Tuan1l
chuan nghé nghiép GV, cdng | Anh, GV | trudng, |so
tac danh gia, xép loai HS. TTND
05/2025
- Kiém tra thyc hién quy dinh | - Céc to -Hiéu |-Kiém tra ho Tuan 2
vé phong, chong tham nhiing, truéong, | so
tiép cong dan, giai quyét TTND
khiéu nai, tb céo.
- Kiém tra cong tic CSVC, tai | PHT, KT, |-Hiéu |Kiém tra truc
san cubi nam. GV truong, |tiépvahdoso | Tuan3
TTND |luu
-Kiém tra cong tac quan Iy tai | - Kétoan | --HT, |-Kiém traho
san, quy tién mat GV, thu PHT. |so
quy Tuéan 4
Kiém tra cong tac to chuc |- Hiéu TTND, |-Kiém tra ho
hoc he. Phén cbng giao vién, | trudng CTCb |so

NV lam he.




